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AÇIKLAMA
İlaç ve Eczacılık Genel Müdürlüğü Yapılandırma Projesi Sistemi internet üzerinden çalışan bir sistemdir ve sisteme girişiniz internet üzerinden olacaktır. Ancak İEGM'nin öngördüğü güvenlik tedbirleri nedeni ile sistemi ilk kez kullanıyorsanız sistemin internet sayfasına girebilmek için bilgisayarınızda bazı ayarlamalar yapmanız gerekmektedir. Söz konusu ayarları yapabilmek için lütfen aşağıdaki adımları takip ediniz. 
Sistemi  kullanabilmek  için  gerekli  olan  standart  bilgisayar,  yazıcı,  tarayıcı  ve  pdf  dönüştürücü programınızın bilgisayarınıza kurulmuş olması, internet bağlantınızın mevcut ve çalışır durumda olması gerekmektedir. 
Sistemin mevcut bilgisayarda sağlıklı çalışabilmesi için en az Windows XP veya Internet Explorer 7.0 olması gereklidir.  Internet Explorer 8.0 Beta sürümü ve Mozilla Firefox sistemimizle uyumlu değildir. 
Internet Explorer 8.0 “Araçlar” menüsünden “Uyumluluk ayarları” yapılarak kullanılabilir. Bu ayarlar yapılmaz ise işlem sekmeleri görüntülenemez.


FİRMA KAYDI
http://www.iegm.gov.tr adresinden açılan ana sayfada sağ bölümde yer alan "İEGM 2007 Projesi İşlemleri" linki tıklanır. Buradan "Firma Girişi" tıklanarak şifre giriş ekranına ulaşılır. İlk kez kayıt yapacak firmalar öncelikle bu ekranda sol tarafta yer alan İşlemler >> Firma İşlemleri>> Firma Kayıt sekmesine tıklayarak Firma kayıt işlemlerini gerçekleştirebilirler. 

Yukarıdaki ekranda işlemler ve Firma işlemleri sekmeleri üzerine gelerek “Firma Kayıt” sekmesine tıklayınız. Karşınıza çıkacak olan aşağıdaki ekranda firmanıza ait bilgileri giriniz.
Firma kayıt sekmesini göremiyor iseniz Internet Explorer 8.0 “Araçlar” menüsünden “Uyumluluk ayarları” yapılarak yeniden deneyiniz. Bu ayarlar yapılmaz ise işlem sekmeleri görüntülenemez.

FİRMA GİRİŞ EKRANI: Firma Giriş Ekranında “ikinci telefon numarası, Web sitesi Adresi, E-posta adresi” hariç tüm veri alanlarının doldurulması zorunludur. Arka planı gri renkli alanlar sistem tarafından otomatik olarak doldurulur ve değiştirme yapılamaz. 
Firma Adı: Firmanın “Ticaret Sicili Gazetesi”ndeki yer alan adıdır. 
Firma yetkili T.C. Numarası: Firmanın yetkilisinin T.C. kimlik numarası. Bir sonraki sayfada bu kişinin bilgilerinin yeniden girilmesi gerekmekte olup aşağıda anlatılmaktadır. 
Vergi numarası: Firmanın vergi numarası 
Vergi dairesi: Firmanın bağlı olduğu vergi dairesi 
Firma Tanımlayıcı no: Sistem tarafından otomatik olarak atanacağından bu kısmı boş bırakınız. 
Faaliyete Başlangıç tarihi: Firmanın bağlı olduğu Ticaret Odası Faaliyet Belgesinde geçen işe başlama tarihidir 
Ticaret Odası Adı: Firmanın bağlı olduğu ticaret odası adı. 
Kayıt No: Firmanın bağlı bulunduğu ticaret odasındaki kayıt numarası 
GLN Numarası: “Küresel Lokasyon Numarası”dır. Bu numarayı edinmemiş olan firmaların yetkilileri bu kısmı boş bırakabilir. 
Firma Faaliyet Tipi: Uygun seçenek/seçenekler işaretlenir.
Adres Bilgileri: Firmanın adresi 
İletişim bilgileri: Firmanın telefon numarası, fax numarası, Web sitesi adresi, e-posta adresi girilir. 



FİRMA KULLANICILARININ KAYDI
Yukarıdaki sayfadaki firma bilgilerini doldurarak "Devam"ı tıklayın, devam tıklandıktan sonra gelen aşağıdaki ekranda;
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Firma yetkilisi  bilgileri girişi için burada "Yeni Kullanıcı" butonunu tıklayınız. Gelen ekranda firma yetkilisine ait aşağıdaki bilgileri eksiksiz tanımlayınız. 
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Bu ekranda “Firma yetkilisi” olarak tanımlanacak olan kişinin ticari bakımdan yetkili, firmanın sahibi veya ortağı, firma imza sirkülerinde adı ve imzası bulunan kişi olması zorunludur.
Bütün bilgiler girildikten sonra “Devam”a tıklayın, başka kullanıcı tanımlamaları yapılacaksa "Yeni Kullanıcı" >> “Devam” ile tüm kullanıcı tanımlamaları yapılır. 
Kayıt işlemini tamamlamak için “Başvuruyu Sonlandır” ı tıklayınız.
Sonrasında gelen aşağıdaki ekranda “Firma bilgileri” butonunu tıkladığınızda kayıt altına alınmış firma bilgileri görüntülenir. Buradan döküm alınız.

Sisteme tanımlanan her bir kullanıcının bilgilerini içeren kayıt formunu imzalı ve kaşeli olarak Genel Müdürlüğümüzün 0312 218 30 05  nolu faksına gönderiniz.
Bu şekilde firma kayıt başvurusu yapıldıktan sonra Genel Müdürlüğümüzce firma kayıtları ve firma yetkilisi kayıtları onaylanarak, firma kullanıcılarının sisteme işlediği e-posta adresine şifre gönderilecektir. 
SİSTEME GİRİŞ
Şifreler firma yetkilisi ve kullanıcısı olarak tanımlanan kişilere gönderildikten sonra sisteme giriş yapılabilir.
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Yukarıdaki ekranda; 
TC Kimlik Numarası ve Şifre alanları doldurulur. 
Resim: Sistem girişi sayfasında ekranda karşınıza çıkan resim formatındaki rakamları girin ve giriş düğmesine bir defa tıklayın. TC kimlik numaranızı, şifre ve resmi doğru yazmış iseniz sistem sizi tanıyacak ve sisteme girmenize izin verecektir. 
Sisteme giriş yapıldıktan sonra sağ üstte bulunan menülerden “Başvurular” menüsü ile Genel Müdürlüğe yapılacak tüm elektronik başvurular gerçekleştirilir. 
[image: ]
Genel müdürlük bünyesinde yer alan şubelere yapılacak başvurular (fiyat, varyasyon, kozmetik ürün bildirimi ve ithalat izin başvuruları hariç) “Genel Başvuru” sekmesinden yapılabilir.
“Genel Başvuru” butonu tıklandığında açılan ekranda “Şube Adı” listesinden başvurunun gönderileceği “… Şube Müdürlüğü” uzantılı birim seçilir. 
İlgili “Şube Adı” seçildikten sonra “Başvuru Tipi” listesinden başvurunuza uygun başlık seçilir. Başvuru tipi boş bırakılamaz, aksi halde başvurunuz başarısız olacaktır. Not: “Başvuru tipi” listesinin ihtiyaçları karşılamaması durumunda ilgili şube ile temasa geçilerek başvuru tipinin listeye eklenmesi sağlanabilir. 
“Başvuru Konusu” alanına başvurunun konusu girilir.
“Ek” kutucuğuna eklenecek pdf dosyası sayısı yazılıp “Ekle” butonu tıklanır. 
“Ekle” butonu tıklandıktan sonra girilen rakam kadar “Gözat” kutucuğu açılır. 
Başvuru ekinde gönderilecek bütün dökümanlar açılan “Gözat” alanlarına eklenir. Eklenecek dosyalar aşağıda belirtilen gerekliliklere uygun olarak üretilmelidir:
Elektronik dosyalar portable document format (pdf) kullanılarak hazırlanmalıdır. Bu format dışındaki elektronik dokümanlar sisteme kabul edilmeyecektir.
Dosyalar mümkün olduğu kadar text formatından pdf formatına dönüştürülmelidir. Resim, imza gibi text formatından dönüştürülmesi mümkün olmayan dosyalar taranarak resim formatından pdf formatına dönüştürülebilir. Bu durumda dosyalar dokümanın içinde kelime ile arama yapılmasına imkan verecek şekilde (text searchable) üretilmelidir. Resimden veya text’ten üretilmesine bakılmaksızın bütün pdf dosyalarının ortalama sayfa boyutu en fazla 75 KB olabilir.
Eklenecek dosyaların toplam boyutu 10 MB’yi geçmemelidir.
Belgelerin text formatında üretilmesinin mümkün olmadığı durumlarda (imza vb. içeren belgeler) en fazla 300 dpi çözünürlükle siyah-beyaz olarak taranması tavsiye edilmektedir. 
Bu şekilde hazırlanan dosyaların otoriteye sunulmadan önce mutlaka okunabilirlik açısından test edilmesi gerekmektedir.

Bu kılavuz sistemle ilgili diğer işleyişleri içermeyip olup, ayrıntılı kılavuzlara aşağıdaki linklerden ulaşılabilir.
İlaç Firmaları için “Kullanıcı Kılavuzu”;
http://www.iegm.gov.tr/Folders/Docs/Firma_Kul_Kil-27_07_2009_e2fb5b9.doc
Kozmetik Firmaları için “Kullanıcı Kılavuzu”;
http://www.iegm.gov.tr/Default.aspx?sayfa=kozmetik_bildirim&lang=tr-TR
Uyuşturucu ve Psikotrop Maddeler Kontrol Şube Müdürlüğü'nün elektronik Ortamda Başvurulara İlişkin Kılavuzu;
http://www.iegm.gov.tr/Folders/News/Folders/Uyuşturucu%20ve%20Psikotrop%20Maddeler%20Kontrol%20Şube%20Müdürlüğü/Sanayicilere%20yönelik%20kılavuz_90b1807.doc
Sinai Bünye Etütler Şube Müdürlüğü e-bildirim kılavuzu;
http://www.iegm.gov.tr/Folders/News/Folders/Sınai%20Bünye%20Etütleri%20Şube%20Müdürlüğü/Sınaişube%20kılavuz_a13e8ff.doc 
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